
Northwestern Medicine Observa on Paperwork Instruc ons 

 

One Day Observa on: 

1. Complete pages 1‐4 (you can disregard pages 6 & 7). Save all documents with your name in the 

file name. 

2. Once the paperwork is completed, scan and send to Randi.Li rell@wheaton.edu.   

All forms should be submi ed to Randi in one email.  

3. Randi will forward the paperwork to the provider and applicable medical director for approval 

and will then finalize your observa on and send you the details. 

4. On observa on day, complete page 5 and submit it to your provider upon arrival at their site. 

 

 

Mul ‐Day Observa on: 

1. Complete pages 1‐7 and gather your immuniza on documents.  

2. Scan and send all paperwork to Randi.Li rell@wheaton.edu. All documents should be sent to 

Randi in one email with all forms saved with your name in the file name. 

3. Rand will forward your paperwork to NM Occupa onal Health, the applicable NM medical 

director, and the provider for their approval. 

4. Occupa onal Health will verify your documents and send you an email clearing you for 

observa on. Please copy Randi on this email so she can forward the clearance to the provider, 

finalize your observa on and then send you the details. 

5. On observa on day, complete page 5 and submit it to your provider upon arrival at their site. 

 

 

Response to the first few ques ons on the NW Paperwork: 

Posi on:  Other:  Pre‐Health Undergraduate or Pre‐Nursing Undergraduate 

Reason for Observa on:  Other:  Career explora on/valida on 

Requested Dates:  Randi will give you this informa on in your ini al email exchange 

Clinical Areas:  Randi will give you this informa on in your ini al email exchange 


















